ZARZADZENIE NR 67/2023
Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie
z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dochodzenia,
umarzania, odraczania oraz rozkladania na raty naleznosci pienieznych, majacych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Rzeszowie.

Na postawie § 7 ust. 3 pkt. 7 Statutu Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Rzeszowie (dalej WiMBP w Rzeszowie), Uchwaty Nr XLVII/805/17 Sejmiku Wojewodztwa
Podkarpackiego z dnia 28 grudnia 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Podk. z 2018 r. poz. 210 z p6zn. zm.),
oraz Uchwaly nr LXV111/1171/23 Sejmiku Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia 27 listopada
2023 r. w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad, sposobu i trybu oraz organdéw lub 0sob
uprawnionych do umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych,
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewodztwu Podkarpackiemu lub
podleglym jednostkom organizacyjnym, a takze warunkow dopuszczalno$ci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktorych ulga stanowi¢ begdzie pomoc publiczng, zarzadzam co
nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ nowy Regulaminu dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na
raty naleznoSci pieni¢znych, majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych
Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej w Rzeszowie (dalej Regulamin).

§2
Z dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzeniem nr 64/2019 Dyrektora
WIMBP w Rzeszowie z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych, majacych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Rzeszowie (wraz z p6zn.zm.).

§3
Do stosowania nowych postanowien Regulaminu obowigzani sg wszyscy pracownicy
uczestniczacy w procesie dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na raty
nalezno$ci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Wojewodzkiej
i Miejskiej Bibliotece Publicznej w Rzeszowie, w tym zwigzanych ze zalegloSciami
dotyczacymi nieterminowego zwrotu materialow bibliotecznych.

§4
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych WiMBP w Rzeszowie do
zaznajomienia ze zmianami do Regulaminu podlegtych im pracownikéw uczestniczacych w
procesie dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych WiMBP w Rzeszowie w tym zwigzanych
ze zalegto$ciami dotyczacymi nieterminowego zwrotu materiatow bibliotecznych.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie
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1. Kierownicy jednostek organizacyjnych WiMBP w Rzeszowie.
2. Inspektor ochrony danych.
3. Radca prawny.



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 67/2023
Dyrektora WiMBP w Rzeszowie
z dnia 19.12.2023 r.

REGULAMIN DOCHODZENIA, UMARZANIA, ODRACZANIA ORAZ
ROZKEADANIA NA RATY NALEZNOSCI PIENIEZNYCH MAJACYCH

CHARAKTER CYWILNOPRAWNY PRZYPADAJACYCH WOJEWODZKIEJ

I MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W RZESZOWIE.

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin, ustala szczegdétowe zasady, sposob i tryb oraz organy lub osoby uprawnione
do dochodzenia, umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Rzeszowie.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

Regulaminie - rozumie si¢ przez to Regulamin dochodzenia, umarzania, odraczania
oraz rozktadania na raty nalezno$ci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Wojewddzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej w Rzeszowie;
WIMBP w Rzeszowie - rozumie si¢ przez to Wojewodzka i Miejska Biblioteke
Publiczng w Rzeszowie;

naleznosci — rozumie si¢ przez to cywilnoprawng nalezno$¢ pieniezng obejmujaca
nalezno$¢ gltéwng oraz naleznosci uboczne, w szczegdlnosci odsetki, kary umowne,
oplaty oraz wszelkie koszty poboczne zwigzane z dochodzeniem naleznos$ci gldwnej;
dhluzniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng (pelnoletnig), osob¢ prawng oraz
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej;

wierzycielu — rozumie si¢ przez to Wojewodzka i Miejska Biblioteke Publiczng
w Rzeszowie z siedzibg ul. Sokota 13, 35-010 Rzeszow;

kierownika jednostki — rozumie si¢ przez to dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Rzeszowie lub osobg¢ upowazniong do jego zastepowania;
uldze — rozumie si¢ przez to umorzenie calosci lub cze$ci naleznosci, roztozenie
na raty catosci lub cze$ci naleznosci lub odroczenie terminu sptaty catosci lub czesci
naleznosci;

jednostce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to filie i oddzialy wchodzace w sktad
Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie;

waznym interesie dluznika — rozumie si¢ przez to sytuacje¢ finansowa, majatkowa
lub spoteczng dtuznika, w szczegodlnosci spowodowang zdarzeniem losowym
(np.: powddz, pozar, kradziez, cigzka choroba lub inna trudna sytuacja zyciowa),
majacym zasadniczy wplyw na zdolno$¢ ptatniczg dluznika, ktorej nie mozna byto
przewidzie¢, w ktorej splata naleznosci lub jej cze$ci moglaby zagrozi¢ dalszej
egzystencji dtuznika;

10) przedsigbiorcy — rozumie si¢ przez to osobg¢ fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajgcag osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawna, prowadzacg we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa;

11) wzgledach spotecznych lub gospodarczych — rozumie si¢ przez to w szczegdlnosci

sytuacje, gdy dtuznik:



10.

11.

— osoba fizyczna nie jest w stanie ui§ci¢ naleznosci ze wzgledu na wysokos$¢ osigganych
dochodow oraz zagrozenia egzystencji dtuznika i osob bedacych na jego utrzymaniu
wywotane: ubdstwem, bezrobociem, niepetnosprawnoscia, dlugotrwatg lub ciezka
chorobg dhuznika lub cztonkow rodziny, sieroctwem, potrzeba ochrony macierzynstwa
lub wielodzietnoscia, kleskg zywiotowa, zdarzeniem losowym lub sytuacja kryzysowa;
- osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
znalazta si¢ w przejsciowej trudnej sytuacji ekonomicznej;

12) interesie publicznym — rozumie si¢ przez to dyrektywe¢ postgpowania, nakazujaca mieé
na uwadze respektowanie wartosci wspdlnych dla catego spoleczenstwa lub danej
spotecznos$ci lokalnej, w szczegdlnosci: sprawiedliwosé, bezpieczenstwo, zaufanie
obywateli do organow wtadzy publicznej, sprawnos¢ dziatania aparatu panstwowego.

I1. Procedura dochodzenia nalezno$ci
§3

Dziatania z zakresu dochodzenia nalezno$ci cywilnoprawnych okreslonych
postanowieniami Regulaminu naleznych wierzycielowi prowadzi kierownik jednostki lub
osoba przez niego upowazniona.
W  przypadku powierzenia w/w dziatan osobie upowaznionej nadzor nad ich
prawidlowos$cia prowadzi kierownik jednostki.
Nie dochodzi si¢ naleznosci, ktorych kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zt, a w
przypadku naleznosci z tytulu rekompensaty, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opodznieniom w transakcjach
handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790) — jezeli jej kwota jest rowna $wiadczeniu
pienieznemu w rozumieniu tej ustawy albo wigksza od tego §wiadczenia, z zastrzezeniem
art. 59a ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Postanowienia niniejszego Regulaminu majg rowniez zastosowanie do dtuznikow ktorych
naleznosci powstaly z tytulu niezwrdcenia w terminie materiatow bibliotecznych.
Procedura dochodzenia naleznosci okreslonych w ust. 4 niniejszego paragrafu,
prowadzona jest za okres wskazany przez kierownika jednostki.
Na wezwanie kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, jednostki
organizacyjne uczestniczace w procesie odzyskiwania naleznosci, przekazuja wykaz
dhluznikow, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, wobec ktorych moze by¢
wszczgta procedura dochodzenia zaleglych naleznosci (w formie elektronicznej i
pisemnej).
Do dluznikow wobec ktorych zostawata podjeta decyzja o podjeciu dziatan w celu
odzyskania zalegtych nalezno$ci wysytane zostaja pisemne wezwania do zaptaty.
W przypadku wystania do dtuznika pisemnego wezwania do zaptaty do ogdlnej kwoty
dolicza si¢ stalg optate windykacyjna w wysokosci 40,00 zt (stownie: czterdziesci ztotych).
W wezwaniu do zaplaty okresla si¢ 30-dniowy termin zaptaty zalegtych naleznosci.
Powyzszy termin liczony jest od dnia odebrania wezwania do zaptaty przez czytelnika.
Wezwanie do zaptaty wysyla sie listem poleconym z pisemnym potwierdzeniem odbioru.
W przypadku braku odpowiedzi na wezwanie ze strony dluznika w przewidzianym
terminie, kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o przekazaniu danej sprawy radcy
prawnemu, w celu skierowania jej na drog¢ postepowania sagdowego, a nastepnie
postepowania egzekucyjnego.
Wszelkie koszty zwigzane ze wszczeciem i prowadzeniem postgpowania windykacyjnego,
a takze postepowania sagdowego 1 egzekucyjnego, obcigzajg dluznika w petlnej wysokosci.



12. W przypadku koniecznos$ci wystania do danego czytelnika, w tym samym czasie, Kilku
wezwan do zaplaty, oplatg, o ktorej mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu nalicza si¢
jednorazowo za wszystkie wystane wezwania.

2)

I1l. Procedura umorzenia
§4

Naleznos$ci mogg by¢ umarzane z urzedu w catosci, jezeli:

osoba fizyczna - zmarla, nie pozostawiajac zadnego majatku albo pozostawila majatek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow, albo pozostawita
przedmioty codziennego uzytku domowego, ktorych taczna warto§¢ nie przekracza
kwoty 6.000,00 zt;

osoba prawna - zostala wykreSlona z wlasciwego rejestru 0sOb prawnych,
przy jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowaé naleznos¢,
a odpowiedzialnos¢ z tytulu nalezno$ci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie;

3) jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej ulegta likwidacji;

4)

5)
2.

zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢
kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia 1 egzekucji tej naleznoS$ci
lub postepowanie egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne;

zachodzi interes publiczny.

W przypadku gdy oprocz dluznika gléwnego sa zobowigzane inne osoby, naleznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, moga zosta¢ umorzone tylko wtedy, gdy warunki umarzania sg
spelnione wobec wszystkich zobowigzanych.

W przypadku, gdy zachodza przestanki dla umorzen, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust.
5 pkt. 1 niniejszego paragrafu, umorzenie naleznosci glownej skutkuje umorzeniem
naleznosci ubocznych.

Jezeli umorzenie dotyczy czeSci naleznosci gtéwnej, to w takim samym stopniu
podlegaja umorzeniu nalezno$ci uboczne.

Na wniosek dluznika naleznosci moga by¢ umarzane:

1) w calosci - w przypadkach uzasadnionych waznym interesem dluznika
lub interesem publicznym;
2) w czgsci - w przypadkach wuzasadnionych wzgledami spotecznymi

lub gospodarczymi, w szczeg6lnosci mozliwosciami platniczymi dhuznika.
Na wniosek dluznika terminy splaty calosci albo cze$ci nalezno$ci moga zostad
odroczone lub ptatnos$¢ catosci albo czesci naleznosci moze zosta¢ roztozona na raty -
w przypadkach uzasadnionych wzglgdami spotecznymi Iub gospodarczymi,
w szczegblnosci mozliwosciami ptatniczymi dtuznika.

Okres odroczenia terminu ptatnosci nie moze by¢ dluzszy niz 12 miesigcy, liczac

od dnia zlozenia kompletnego wniosku przez dtuznika.

Okres sptaty naleznosci roztozonej na raty nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesiace, liczac

od dnia zlozenia kompletnego wniosku przez dtuznika.

Do udzielania ulg s3 uprawnieni sa:

1) kierownik jednostki (w formie o§wiadczenia woli) — w odniesieniu do naleznos$ci
przypadajacych tej jednostce organizacyjnej — w formie o§wiadczenia woli, jezeli
wartos¢ nalezno$ci gtownej nie przekracza kwoty 10.000,00 zt oraz w pelnym
zakresie w przypadkach okreslonych w § 4 ust.1 pkt 1-4;

2) Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w formie uchwaty, gdy naleznos¢ gtowna
przypadajaca WiMBP w Rzeszowie przekracza kwotg o ktorej mowa w pkt. 1.

10. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu powinien zawiera¢ W

szczegblnosci:
1) w przypadku osoby fizycznej:


https://sip.lex.pl/?pit=2018-08-24#/search-hypertext/17569559_art(56)_1

a)

c)
d)

e)
f)

imi¢ 1 nazwisko, aktualny adres zamieszkania dtuznika;

telefon kontaktowy;

kwot¢ zadluzenia;

udokumentowane informacje (o$wiadczenie) 0:

sytuacji majatkowej, zrodlach i wysokosci dochodéw dluznika oraz oséb
prowadzacych z nim wspdlne gospodarstwo domowe 1 liczbie o0s6b
pozostajacych na jego utrzymaniu;

faktycznym stanie finansowym dtuznika, z ktérych wynika, ze w odniesieniu do
os6b  fizycznych  nieprowadzacych  dziatalnosci  gospodarczej oraz
przedsigbiorcow opodatkowanych na zasadach okres§lonych w przepisach
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne - $redniomiesi¢czny taczny dochdd, za rok
poprzedzajacy zlozenie kompletnego wniosku, nie przekracza 200%
zweryfikowanego  kryterium  dochodowego  okreslonego w  ustawie
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901
ze zm.);

innych istniejacych zobowigzaniach dtuznika;

przyczyny ubiegania si¢ o umorzenie, odroczenie terminu splaty catosci lub
cze¢sci naleznos$ci lub roztozenie splaty catosci lub czesci naleznosci na raty;
proponowane terminy i kwoty splaty oraz zrédta pokrycia zadluzenia.

2) w przypadku przedsigbiorcy:

a)
b)

c)

d)

e)

nazwe, NIP, miejsce zamieszkania lub siedzibe i adres dtuznika;

kwot¢ zadluzenia;

udokumentowane informacje (o$wiadczenie) 0:
sytuacji majatkowej, zrodlach 1 wysokosci dochodéw dhluznika oraz
w przypadku przedsigbiorcow wpisanych jednoczesnie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, osobach prowadzacych
z nim wspdlne gospodarstwo domowe i liczbie 0sdb pozostajacych na jego
utrzymaniu;
faktycznym stanie finansowym diuznika, z ktérego wynika, ze w odniesieniu
do przedsigbiorcow, osob prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych
nie majacych osobowosci prawnej — wystgpila u niego strata z tytulu
prowadzonej dziatalnoéci wykazana w sprawozdaniu finansowym i deklaracji
podatkowej za 3 lata poprzedzajace ztozenie kompletnego wniosku;
innych istniejgcych zobowigzaniach dtuznika;

przyczyny ubiegania si¢ o umorzenie, odroczenie terminu splaty catosci lub

czes$ci naleznosci lub roztozenie splaty catosci lub czgsci naleznos$ci na raty;

proponowane terminy i kwoty splaty oraz Zrédta pokrycia zadtuzenia.

11. Przyktadowsg tre$¢ wniosku o ktorym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu stanowi
zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

12. Przyktadowa tre$§¢ wniosku o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

13. W przypadku gdy wniosek nie spetnia wymagan, o ktorych mowa w ust. 10, Kierownik
jednostki lub osoba przez niego upowazniona wzywa pisemnie dluznika
do uzupetnienia wniosku, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

14. Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona moze wezwac dluznika,
w formie pisemnej, do ztozenia dodatkowych oswiadczen, dokumentow lub informacji
potwierdzajacych dane zawarte we wniosku, warunkujacych przyznanie ulgi,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Whioski, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu, wraz z dowodami na ich
poparcie, nalezy sklada¢ na piSmie w siedzibie WIMBP w Rzeszowie,
pok. 18 (sekretariat).
Kierownik jednostki organizacyjnej, w terminie 15 dni od ztozenia przez dluznika
kompletnego wniosku, dokonuje wstepnej weryfikacji wniosku, a w szczegolnosci
bada, czy wystepuja okolicznos$ci warunkujace udzielenie ulgi.
Udzielenie lub odmowa udzielenia ulgi nastepuj¢ w formie pisemnego oswiadczenia
woli kierownika jednostki wydanego nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od ztozenia
kompletnego wniosku przez dtuznika.
Jezeli o$wiadczenie woli kierownika jednostki o umorzeniu dotyczy tylko cze¢$ci
naleznosci, okresla si¢ w nim termin zaplaty pozostatej czesci naleznosci. Jezeli
o$wiadczenie woli kierownika jednostki dotyczy odroczenia terminu zaptaty naleznosci
lub o roztozenia nalezno$ci na raty nalezy okresli¢ ilo$¢ rat, termin sptaty oraz inne
niezbedne postanowienia.
W przypadku gdy kwota naleznosci podlegajaca umorzeniu, roztozeniu na raty albo
ktérej termin zaptaty podlega odroczeniu, przekracza kwote 10.000,00 zi lub nie
wystapity okoliczno$ci wymienione w § 4 ust. 1 pkt 1-4 przekazuje wniosek wraz ze
skompletowang dokumentacja do wilasciwego merytorycznie departamentu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie w terminie W terminie
o ktérym mowa ust. 16 niniejszego paragrafu.
Udzielanie ulg przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego, nast¢puje zgodnie z
zasadami okreSlonymi w Uchwale nr LXVIII/1171/23 Sejmiku Wojewodztwa
Podkarpackiego z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad,
sposobu i trybu oraz organéw lub oséb uprawnionych do umarzania, odraczania lub
rozkltadania na raty nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych  Wojewddztwu  Podkarpackiemu lub podlegtym jednostkom
organizacyjnym a takze warunkow dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach
w ktoérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczna.
W oswiadczeniu woli kierownika jednostki o odroczeniu terminu zaplaty nalezno$ci
lub o roztozeniu jej na raty nalezy okresli¢ ilo$¢ rat, termin splaty oraz inne niezbedne
postanowienia.
Od naleznosci, ktorej termin platnosci odroczono lub ktéra roztozono na raty,
nie pobiera si¢ odsetek za zwloke za okres od dnia zlozenia wniosku do uptywu terminu
zaplaty wynikajacego z oswiadczenia woli kierownika jednostki.
Jezeli dluznik nie sptaci w ustalonym terminie albo w pelnej wysoko$ci naleznosci,
ktorej termin ptatnosci zostat odroczony lub ktora zostala roztozona na raty, pozostata
do sptaty naleznos¢ staje si¢ natychmiast wymagalna wraz z naleznymi odsetkami za
zwloke liczonymi od pierwotnego terminu zaplaty, bez uwzglednienia okresu
odroczenia lub roztozenia na raty.
Wptacone przez dluznika srodki pieniezne zalicza si¢ w pierwsze] kolejnosci
na poczet naleznosci ubocznych, a w dalszej kolejnosci na poczet naleznosci gtdwne;.
Oswiadczenie woli, kierownika jednostki warunkujgce umorzenie, roztozenie na raty
lub odroczeniu terminu zaptaty naleznosci moze zosta¢ uchylone jezeli:
1) dowody, na podstawie ktorych nalezno$¢ umorzono, roztozono na raty badz
odroczono termin jej splaty okaza si¢ fatszywe;
2) wyjdzie na jaw, ze dtuznik wprowadzit wierzyciela w btad co do okolicznosci, ktore
stanowity podstawe wydania o$wiadczenia woli kierownika jednostki.
W przypadku umorzenia lub udzielenia ulgi, okoliczno$ci wymienione w ust. 25
niniejszego paragrafu beda stanowi¢ podstawe rozwigzania takiej umowy w trybie
oswiadczenia woli, ze skutkiem natychmiastowym.
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Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona zobowigzany sg do:
1) prowadzenia ewidencji umorzen, odroczen i rozkladania na raty naleznosci
pieni¢znych;
2) sktadania do Departamentu Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie sprawozdan z udzielonych ulg
w terminie:
e do dnia 31 lipca kazdego roku za I pétrocze,
e do dnia 31 stycznia kazdego roku za rok poprzedni.
Dane w sprawozdaniach wykazuje si¢ narastajaco od poczatku roku.

IVV. Ochrona danych osobowych
§5

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.)
informujemy, iz:
Administratorem danych osobowych dluznikow jest Wojewodzka i Miejska Biblioteka
Publiczna w Rzeszowie, ul. Sokota 13, 35-010 Rzeszow.
We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@wimbp.rzeszow.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia dziatan z zakresu dochodzenia,
umarzania, odraczania lub rozktadania na raty nalezno$ci pieni¢znych majacych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych WiMBP w Rzeszowie, o ktorych mowa w
niniejszym regulaminie oraz prowadzenia postgpowan sadowych i egzekucyjnych.
Dane osobowe beda takze przetwarzane w celach archiwalnych oraz postuza do
prowadzenia badan statystycznych (dane zanonimizowane).
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

1) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
wynikajacego z ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., art. 59 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwaty nr LXVII1/1171/23
Sejmiku Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie
okreslenia szczegdlowych zasad, sposobu 1 trybu oraz organow lub o0sob
uprawnionych do umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznoS$ci
pienieznych ~ majacych  charakter = cywilnoprawny,  przypadajacych
Wojewddztwu Podkarpackiemu lub podlegtym jednostkom organizacyjnym, a
takze warunkow dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach w ktorych
ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

2) prawnie uzasadniony interes realizowany przez WiMBP w Rzeszowie - dla celu
dochodzenia roszczen na drodze postepowania sadowego i egzekucyjnego (art.
6 akapit 1 lit. f RODO)”.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisdéw prawa, w ramach konkretnego postepowania, w tym Urzedowi
Marszatkowskiemu Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, a w przypadku
wstgpienia przez wierzyciela na drog¢ postgpowania sgdowego, a nastepnie
postepowania egzekucyjnego, dane osobowe zostang przekazane odpowiednio: do sadu
i organu egzekucyjnego. Odrebng kategori¢ odbiorcow, ktorym mogg by¢ ujawnione
dane osobowe sg firmy $wiadczace WiMBP w Rzeszowie ustugi zwigzane ze
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wsparciem programistycznym i informatycznym, ale tylko w celu i zakresie
niezbednym do $wiadczenia tych ustug.
Dane osobowe begda przechowywane przez okres przydatnosci wynikajacej
z wymienionych celow przetwarzania, z uwzglgednieniem okresé6w przechowywania
okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisach archiwalnych.
Dhuznik ma prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciw wobec przetwarzania, zgodnie z
zasadami okreslonymi w RODO oraz obowigzujagcymi w tym zakresie pozostatymi
przepisami prawa.
Prawo do usunigcia danych oraz do sprzeciwu nie ma zastosowania w momencie
prowadzenia dzialan oraz wykonywania innych obowigzkow natozonych
na Administratora przez obowiazujace przepisy prawa.
Dhuznik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie dotyczacych go danych osobowych narusza
przepisy RODO.

V. Przepisy koncowe

§6

Kierownik jednostki badz osoba przez niego upowazniona zaktada i prowadzi akta
zwigzane z dochodzeniem umarzaniem, odraczania oraz rozktadania na raty naleznos$ci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych WiMBP w
Rzeszowie, ktore zawieraja m.in.: wezwania do zaptaty, odwotania, wnioski,
o$wiadczenia woli kierownika jednostki, ewidencj¢, pisma sadowe oraz pisma
egzekucyjne.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
obowigzujace przepisy prawa.
Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zataczniki.
Regulamin obowigzuje od dnia 19 grudnia 2023 r.



Zalgcznik nr 1
Do Regulaminu dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozkladania na raty naleinosci pienig¢inych
majgcych charakter cywilnoprawny priypadajgcych Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Rzeszowie

Dyrektor

Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rzeszowie

ul. Sokota 13, 35-010 Rzeszow

Whniosek o umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Wojewodzkiej i Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Rzeszowie

Na podstawie przepisow § 4 ust. 51 6 w zw. z § 4 ust. 10 pkt. 1 Regulaminu
dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych majacych
charakter cywilnoprawny przypadajacych Wojewodzkiej 1 Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Rzeszowie, zwracam si¢ z wnioskiem o umorzenie czeSci/cato$ci*, odroczenie platnosci*,
rozlozenie na raty* nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny z tytulu

................................. Kwota zadluzenia na dzien ...................... WYynosi
........................ zb (stownie:.................ooee). Agendaly  (Filia
Oddzial), w ktoérej powstato zadtuzenie ......... ... *

Swdj wniosek uzasadniam:
1) waznym interesem dluznika lub interesem publicznym:* .

2) wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi, w szczegdlnosci mozliwosciami
ptatniczymi dtuznika:*

W celu potwierdzenia zasadnosci mojego wniosku sktadam oswiadczenia o:
1) sytuacji majatkowej, zrodtach i wysokosci dochodow dtuznika oraz oséb prowadzacych z
nim wspolne gospodarstwo domowe i liczbie 0sdb pozostajgcych na jego utrzymaniu;

2) faktycznym stanie finansowym dtuznika, z ktorych wynika, ze w odniesieniu do 0so6b
fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz przedsigbiorcow opodatkowanych
na zasadach okreslonych w przepisach o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych
przychodéw osigganych przez osoby fizyczne - $redniomiesigczny taczny dochdd, za rok
poprzedzajacy ztozenie kompletnego wniosku, nie przekracza 200% zweryfikowanego



kryterium dochodowego okreslonego w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. z2023r. poz. 901 ze zm.):

W zwigzku z powyzszym proponuje nastepujacy sposob/termin splaty zaleglych naleznosci
(jezeli dotyczy):

Oswiadczam ze jestem $wiadomaly odpowiedzialnosci cywilnej i karnej ze zlozenie
falszywego oswiadczenia.

Wnosz¢ o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

(czytelny podpis dtuznika/osoby uprawnionej do reprezentowania dtuznika)

* niewlasciwe przekresli¢



Zalgcznik nr 2

Do Regulaminu dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozkladania na raty naleinosci pienig¢inych
majgcych charakter cywilnoprawny priypadajgcych Wojewodzkiej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Rzeszowie

Dyrektor

Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rzeszowie

ul. Sokota 13, 35-010 Rzeszow

Whniosek 0 umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Wojewodzkiej i Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Rzeszowie

Na podstawie przepisow § 4 ust. 51 6 w zw. z § 4 ust. 10 pkt. 2 Regulaminu
dochodzenia, umarzania, odraczania oraz rozktadania na raty naleznosci pieni¢znych majacych
charakter cywilnoprawny przypadajacych Wojewodzkiej 1 Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Rzeszowie, zwracam si¢ z wnioskiem o umorzenie cze¢sci/calosci*, odroczenie platnosci*,
rozlozenie na raty* nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny z tytulu

....................................... Kwota zadluzenia na dzien ...................... Wynosi
........................... zh (stownie:....................coc). Agendaly (Filia
Oddzial), w ktorej powstato zadtuzenie ..............coooiiiiii i *

Swdj wniosek uzasadniam:
1) waznym interesem dtuznika lub interesem publicznym:* tj.

2) wzgledami spotecznymi lub gospodarczymi, w szczegdlnosci mozliwosciami
ptatniczymi dtuznika:*

W celu potwierdzenia zasadnosci mojego wniosku sktadam oswiadczenia o:

1) sytuacji majatkowej, zrodtach i1 wysokosci dochodow diuznika oraz w przypadku
przedsiebiorcow wpisanych jednoczes$nie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, osobach prowadzacych z nim wspdlne gospodarstwo domowe i liczbie oséb
pozostajacych na jego utrzymaniu;

2) faktycznym stanie finansowym dluznika, z ktorego wynika, ze w odniesieniu do
przedsigbiorcow, osob prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych nie majacych



osobowosci prawnej — wystgpita u niego strata z tytutu prowadzonej dziatalno$ci wykazana w
sprawozdaniu finansowym i deklaracji podatkowej za 3 lata poprzedzajace ztozenie
kompletnego wniosku);

W zwigzku z powyzszym proponuje nastepujacy sposob/termin sptaty zalegtych naleznosci
(jezeli dotyczy):

Oswiadczam ze jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci cywilnej i karnej ze zlozenie
falszywego oswiadczenia.

Wnosz¢ o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

(czytelny podpis dtuznika/osoby uprawnionej do reprezentowania dtuznika)

* niewlasciwe przekresli¢
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